
<HGU 전공특강 신청 시스템 교사용 사용 매뉴얼>

1. 접속

1) 인터넷 주소창에 한동대학교 입학홈페이지 주소 입력 admissions.handong.edu 

   ※ 또는 한동대학교 홈페이지에서 [입학안내] → [입학홈페이지(바로가기)] 를 클릭하셔도 입학홈페이지에 
들어오실 수 있습니다.

2) 입학홈페이지에 접속하셨으면, 아래와 같이 좌측 메뉴에서 [한동체험하기] → [HGU 전공특강] → [HGU 
전공특강 신청하기] 클릭하시면, HGU 전공특강 신청 화면으로 이동합니다.



2. 회원 가입

최초 접속시에는 회원가입을 하
셔야 합니다.

[교사회원가입]을 클릭합니다.

다음과 같은 창이 열리면 고등학
교명, 교장선생님명, 교사명, 직
위, 휴대전화, E-mail, 학교주소
는 필수적으로 입력하셔야 가입
이 가능합니다.

대중교통 이용시 찾아가는 방법
은 선택사항으로 간혹 대중교통
을 이용하여 찾아가시는 교수님
을 위해서 참고하실 수 있도록 
작성해주시면 감사하겠습니다.

[개인정보 이용에 동의합니다]에 
체크하신 후, [전송]을 클릭하시
면 회원가입이 완료됩니다.

※ 회원 가입시 학교 우편번호 검색창이 열리지 않을 경우, 웹브라우저의 보안기능 때문일 경우가 많습니다.
- 인터넷 익스플로러를 사용하시는 경우, 새로 고침(F5)해서 “보안 컨텐츠만 표시됩니다.” 라는 메시지가 

뜰 때 “모든 콘텐츠 표시”를 클릭하시면 정상적으로 작동합니다.
- 구글 크롬을 사용하시는 경우에는, 화면 상단 주소검색창 우측에 방패 모양 아이콘을 클릭하셔서 “완

료”, 혹은 “안전하지 않은 스크립트 로드”를 클릭하시면 정상적으로 작동합니다.



3. 특강신청

회원가입이 완료되면 주 화면으로 이동하며, 해당지역에서 신청 가능한 특강이 모두 표시됩니다.

특강은 한 학교당 하나의 특강에만 신청할 수 있으며, 이미 다른 학교에서 신청하여 마감된 특강에는 더 이
상 신청할 수 없습니다. 신청 가능한 특강은 우측의 신청여부에서 확인할 수 있습니다.

원하시는 특강의 [신청 가능]을 클릭하시면, 다음과 같이 신청서를 작성할 수 있습니다.

특강 시간은 학생들의 집중 가능 시간을 고려하여 가급적 60분 이내로 신청해주시면 감사하겠습니다. 대략
적인 참석 예상인원을 작성해주시고, 기타 강사에게 요청사항이 있으신 경우는 요청 사항란에 작성하실 수 
있습니다. [신청서 전송]을 클릭하시면 신청이 완료됩니다. 



4. 특강 승인여부 확인

다시 주 화면으로 이동하면, 아래와 같이 신청한 특강이 신청중으로 바뀌어 정상적으로 신청 되었을 확인할 
수 있습니다. (다른 특강들은 “신청불가”라고 표시됩니다.)

추후, 교수가 신청사항을 검토하고 특강 요청을 승인한 경우에는 아래와 같이 신청여부가 승인으로 변경됩
니다. 특강 승인 여부는 회원가입시 작성해주신 이메일로도 전송이 됩니다.

만약 교수가 부득이한 사정이 생겨서 반려한 경우에는 아래와 같이 불승인이라고 표시되고, 특강 승인 여부
는 회원가입시 작성해주신 이메일로도 전송이 됩니다. 다시 다른 특강들을 신청 가능합니다.



5. 교수정보 확인

특강이 승인된 경우, 좌측 메뉴의 교수정보를 클릭하시면 담당 교수의 개인 연락처를 확인하시고, 필요하신 
경우 PDF로 인쇄하실 수 있습니다.

원활한 특강 진행을 위해서는 사전 연락이 필수이기에 미리 교수님의 개인 연락처를 공개해드립니다.

특강 전에 꼭 한 번 특강 교수에게 미리 연락하셔서, 참여 학생들의 특성과 요청사항 등에 대해서 안내해주
시면 특강 교수가 특강을 준비하는데 많은 도움이 될 것입니다.

가능하면 특강 1~2일 전에도 특강교수와 다시 한 번 연락하셔서, 학교에 찾아가는 방법과 도착 시 찾아가야 
할 장소 등에 대해 특강 교수가 잘 숙지하고 있는지 확인해주시면 특강 당일의 원활한 진행에 큰 도움이 될 
것입니다. 

6. 문의사항

특강을 신청하시면서 문제점이나 문의사항이 있으실 경우, 언제든지 아래 연락처로 연락주시기 바랍니다.
감사합니다!

한동대학교 입학사정관팀
(054) 260-1796


